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INTRODUZIONE 
 

Il presente documento costituisce il Documento di Valutazione dei Rischi da possibili Interferenze (DVRI) ai sensi 

dell'art. 26 del D.Lgs. 81/08 in riferimento al singolo appalto interessato.  

Scopo di questo documento, a integrazione dei contratti di appalto per la sicurezza sottoscritti con le singole 

imprese appaltatrici, è di coordinare le attività fra le diverse imprese e la Committente, in modo da definire 

dettagliatamente le attività lavorative, per quanto riguarda la sicurezza, e ridurre al minimo i rischi indotti fra le varie 

parti. 



 Acquisti, Appalti e Contratti 
Via San Pietro Martire, 3 – 

 42121 Reggio Emilia 

tel. 0522/456584 fax. 0522/409098 

P.IVA00145920531 

www.comune.re.it 

Documento di valutazione dei rischi 

da possibili interferenze 

Art. 26, comma 3 

D.Lgs. 81/08 

 

 

 

RIFERIMENTI APPALTO 
 

Committente: COMUNE DI REGGIO EMILIA – Servizio Appalti, Contratti e 
Semplificazione Amministrativa 

Sede dei lavori: • Archivio Generale - via Mazzacurati, 11 a Reggio 

nell’Emilia; 

• Sede Comunale - via Emilia San Pietro, 12 a Reggio 

nell’Emilia; 

• Polo Archivistico gestito da Istoreco - via Dante, 11 a 

Reggio nell’Emilia; 

Referente appalto:  

  

Appaltatrice A:  

Sede legale:  

Datore di lavoro:  

Referente tecnico:  

Attività svolte: SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE E GESTIONE 

DELL’ACCESSO TELEMATICO ALLE PRATICHE EDILIZIE 

DEL COMUNE DI REGGIO NELL’EMILIA. 

  

Appaltatrice B:  

Sede legale:  

Datore di lavoro:  

Referente tecnico:  

Attività svolte:  

 

Appaltatrice C:  

Sede legale:  

Datore di lavoro:  

Referente tecnico:  

Attività svolte:  

 

Appaltatrice D:  

Sede legale:  

Datore di lavoro:  

Referente tecnico:  

Attività svolte:  
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UFFICIALIZZAZIONE DEL DOCUMENTO 
 

Il presente documento è stato redatto dalla Committente: 

 

PPeerr  llaa  CCoommmmiitttteennttee  
  

Il Datore di Lavoro Firma 

Dr. Roberto Montagnani 

 

Data 19/07/2018 
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INDICAZIONI PRELIMINARI ALL’INIZIO DEI LAVORI 
 
Prima dell’inizio dei lavori dovrà essere eseguito un sopralluogo da parte di un referente dell’appaltatore per 

prendere visione dei luoghi e delle condizioni ambientali in cui si dovrà andare ad intervenire. 

L’appaltatore non potrà dare inizio alle attività lavorative se non è in grado di realizzarle nel pieno rispetto delle 

misure di sicurezza sia per i propri lavoratori che per la salvaguardia dei terzi che si trovino presso il sito interessato 

dai lavori. 

 

 

DESCRIZIONE AREA DI LAVORO 
 

L’Archivio Generale del Comune di Reggio Emilia è situato in via Mazzacurati, 11 a Reggio nell’Emilia; 

Le imprese appaltatrici potranno parcheggiare i propri mezzi negli appositi spazi posti in adiacenza al fabbricato. 

 

 

Vista aerea Archivio Generale del Comune di Reggio Emilia 
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Vista ingresso Archivio Generale del Comune di Reggio Emilia 
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La Sede Comunale del Comune di Reggio Emilia è situata in via Emilia San Pietro, 12 a Reggio Emilia. 

Le imprese appaltatrici potranno parcheggiare i propri mezzi negli appositi spazi posti in vicinanza al fabbricato 

previa autorizzazione per l’accesso a zona a traffico limitato. 

 

 
Vista aerea Sede Comunale del Comune di Reggio Emilia 
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Vista ingresso Sede Comunale del Comune di Reggio Emilia 
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Il Polo Archivistico del Comune di Reggio nell’Emilia gestito da Istoreco è situato in via Dante, 11 a Reggio Emilia. 

Le imprese appaltatrici potranno parcheggiare i propri mezzi negli appositi spazi posti in adiacenza al fabbricato o in 

alternativa potranno accedere all’area di proprietà del Comune previa autorizzazione. 

 

 
Vista aerea Polo Archivistico del Comune di Reggio Emilia 
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Vista ingresso Polo Archivistico del Comune di Reggio Emilia 
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Vista ingresso Polo Archivistico del Comune di Reggio Emilia 

 

 

 

DESCRIZIONE ATTIVITÀ DI LAVORO 
 

Le attività appaltate consistono nel ritiro della documentazione relativa alle pratiche edilizie presso l’Archivio 

Generale, la Sede Comunale e il Polo Archivistico gestito da Istoreco, successivamente, presso le proprie sedi, le 

imprese appaltatrici eseguiranno la digitalizzazione ai fini dell’accesso telematico alle pratiche edilizie del Comune di 

Reggio nell’Emilia. 

I rischi interferenziali che possono crearsi tra le imprese appaltatrici e il personale della Committenza (non sono 

previsti infatti altre attività in appalto contemporaneamente) sono quelli dovuti all’ingresso di persone, eventualmente 

con ausili per il trasporto (carrelli o similari) nei predetti luoghi di lavoro (uffici, archivi), al prelevamento e al trasporto 

dei documenti 
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DETERMINAZIONE INDICE DI RISCHIO  R 
PROBABILITA’  CHE SI  VERIFICHI  L ’ INFORTUNIO  P  

 Valore Livello Definizioni / criteri  

 4 Altamente 

probabile 
 Esiste una correlazione diretta tra la mancanza rilevata ed il verificarsi del danno 

ipotizzato per i lavoratori 

 Si sono già verificati danni per la stessa mancanza rilevata nella stessa Azienda o 

in azienda simile o in situazioni operative simili (consultare le fonti di dati su 

infortuni e malattie professionali dell’azienda, della USSL, dell’ISPESL, ecc. 

 Il verificarsi del danno conseguente la mancanza rilevata non susciterebbe alcuno 

stupore in azienda 

 

 

 

 

3 Probabile  La mancanza rilevata può provocare un danno, anche se non in modo automatico 

o diretto 

 E noto qualche episodio in cui alla mancanza ha fatto seguito il danno. 

 Il verificarsi del danno ipotizzato, susciterebbe una moderata sorpresa in azienda 

 

 

 

2 Poco 

probabile 
 La mancanza rilevata può provocare un danno solo in circostanze sfortunate di 

eventi 

 Sono noti rarissimi episodi già verificatisi 

 Il verificarsi del danno ipotizzato susciterebbe grande sorpresa 

 

1 Improbabile  La mancanza rilevata può provocare un danno per la concomitanza di più eventi 

poco probabili indipendenti 

 Non sono noti episodi già verificatisi 

 Il verificarsi del danno susciterebbe incredulità 

 

ENT ITA’  DEL DANNO  D  

Valore Livello Definizioni / criteri  

4 Gravissimo  Infortunio o episodio di esposizione acuta con effetti letali o invalidità totale 

 Esposizione cronica con effetti letali e/o totalmente invalidanti 

 

3 Grave  Infortunio o episodio di esposizione acuta con effetti di invalidità parziale 

 Esposizione cronica con effetti irreversibili e/o parzialmente invalidanti 

 

2 Medio  Infortunio o episodio di esposizione acuta con inabilità reversibile 

 Esposizione cronica con effetti reversibili 

 

1 Lieve  Infortunio o episodio di esposizione acuta con inabilità rapidamente reversibile 

 Esposizione cronica con effetti rapidamente reversibili 

 

CALCOLO DELL’INDICE DI RISCHIO 

R = P X D 

 
MATRICE PER LA STIMA DI RISCHIO R 

      

P      

4 
 

4 8 12 16  

3 
 

3 6 9 12  

2 
 

2 4 6 8  

1 
 

1 2 3 4  

 1 
 

2 3 4 D 

      

R > 8 Azioni correttive da programmare con urgenza 
R > 3 Azioni correttive da programmare nel breve/medio termine 
R > 1 Azioni correttive da programmare 
R = 1 Azioni correttive da valutare in fase di seconda programmazione 
Per AZIONI CORRETTIVE si intende: 
Azioni di miglioramento dei sistemi antinfortunistici (riduzione rischio infortuni) 
Azioni di bonifica ambientale 
Procedure 
Informazione - formazione 
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VALUTAZIONE DEI RISCHI 
(nelle schede di analisi dei rischi che seguono, in grassetto viene evidenziata l’attività che origina il rischio) 

 

 

  = RISCHIO "GENERATO"         
           

  = RISCHIO "SUBITO"         

           

Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi di 

lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Presenza persone 

Movimentazione delle 
pratiche edilizie da 

scaffalature 
Presenza persone Urto 1 1 1 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie, 

sospendendo se necessario le attività. 

Luoghi di 

lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Movimentazione delle 
pratiche edilizie da 

scaffalature 
Presenza persone Presenza persone Urto 1 1 1 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie da parte del 

Committente, sospendendo se 

necessario le proprie attività. 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Presenza persone 

Circolazione con 
carrelli manuali per 
trasporto pratiche 

edilizie 

Presenza persone Investimento e urto 1 1 1 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie, 

mediante carrelli manuali. 

Divieto di utilizzare l’attrezzatura del 

Comune di Reggio Emilia 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Circolazione con carrelli 
manuali per trasporto 

pratiche edilizie 
Presenza persone Presenza persone Investimento e urto 1 1 1 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie, mediante carrelli 

manuali, da parte del Committente. 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Presenza persone 

Utilizzo di scala per la 
movimentazione 

delle pratiche edilizie 
poste in altezza su 

scaffalature 

Presenza persone 

Caduta di materiale dall’alto 

Caduta di persone dall’alto 

Urto 

1 2 2 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie 

in altezza, mediante scala, 

sospendendo se necessario le attività. 

Divieto di utilizzare l’attrezzatura del 

Comune di Reggio Emilia 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Utilizzo di scala per la 
movimentazione delle 

pratiche edilizie poste in 
altezza su scaffalature 

Presenza persone Presenza persone 

Caduta di materiale dall’alto 

Caduta di persone dall’alto 

Urto 

1 2 2 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie in altezza, mediante 

scala, da parte del Committente. 

Luoghi di 

lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Presenza di cassetti e 
ante aperte delle 

scaffalature 
Presenza persone Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Mantenere sempre le ante e i cassetti 

delle scaffalature chiusi dopo l’utilizzo. 

Luoghi di 

lavoro 

Archivio 

Generale 

Via Mazzacurati 

11 

Presenza persone 
Presenza di cassetti e 

ante aperte delle 
scaffalature 

Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Mantenere sempre le ante e i cassetti 

delle scaffalature chiusi dopo l’utilizzo. 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi di 

lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza persone 

Movimentazione delle 
pratiche edilizie da 

scaffalature 
Presenza persone Urto 1 1 1 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie, 

sospendendo se necessario le attività. 

Luoghi di 

lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Movimentazione delle 
pratiche edilizie da 

scaffalature 
Presenza persone Presenza persone Urto 1 1 1 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie da parte del 

Committente, sospendendo se 

necessario le proprie attività. 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza persone 

Circolazione con 
carrelli manuali per 
trasporto pratiche 

edilizie 

Presenza persone Investimento e urto 1 1 1 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie, 

mediante carrelli manuali. 

Divieto di utilizzare l’attrezzatura del 

Comune di Reggio Emilia 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Circolazione con carrelli 
manuali per trasporto 

pratiche edilizie 
Presenza persone Presenza persone Investimento e urto 1 1 1 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie, mediante carrelli 

manuali, da parte del Committente. 



 Acquisti, Appalti e Contratti 
Via San Pietro Martire, 3 – 

 42121 Reggio Emilia 

tel. 0522/456584 fax. 0522/409098 

P.IVA00145920531 

www.comune.re.it 

Documento di valutazione dei rischi da possibili interferenze 
Art. 26, comma 3 

D.Lgs. 81/08 

 

 
 

17 

 

Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza persone 

Utilizzo di scala per la 
movimentazione 

delle pratiche edilizie 
poste in altezza su 

scaffalature 

Presenza persone 

Caduta di materiale dall’alto 

Caduta di persone dall’alto 

Urto 

1 2 2 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie 

in altezza, mediante scala, 

sospendendo se necessario le attività. 

Divieto di utilizzare l’attrezzatura del 

Comune di Reggio Emilia 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Utilizzo di scala per la 
movimentazione delle 

pratiche edilizie poste in 
altezza su scaffalature 

Presenza persone Presenza persone 

Caduta di materiale dall’alto 

Caduta di persone dall’alto 

Urto 

1 2 2 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie in altezza, mediante 

scala, da parte del Committente. 

Luoghi e di 

lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza di cassetti e 
ante aperte delle 

scaffalature 
Presenza persone Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Mantenere sempre le ante e i cassetti 

delle scaffalature chiusi dopo l’utilizzo. 

Luoghi di 

lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza persone 
Presenza di cassetti e 

ante aperte delle 
scaffalature 

Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Mantenere sempre le ante e i cassetti 

delle scaffalature chiusi dopo l’utilizzo. 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi di 

lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza di cavi a terra Presenza persone Presenza persone Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Se possibile rimuovere, oppure 

segnalare eventuali cavi a terra 

Luoghi di 

lavoro 

Sede Comunale 

Via Emilia San 

Pietro 12 

Presenza persone 
Presenza di cavi a 

terra 
Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Se possibile rimuovere, oppure 

segnalare eventuali cavi a terra 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi di 

lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Movimentazione delle 
pratiche edilizie da 

scaffalature 
Presenza persone Urto 1 1 1 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie, 

sospendendo se necessario le attività. 

Luoghi di 

lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 

Movimentazione delle 
pratiche edilizie da 

scaffalature 
Presenza persone Presenza persone Urto 1 1 1 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie da parte del 

Committente, sospendendo se 

necessario le proprie attività. 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Circolazione con 
carrelli manuali per 
trasporto pratiche 

edilizie 

Presenza persone Investimento e urto 1 1 1 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie, 

mediante carrelli manuali. 

Divieto di utilizzare l’attrezzatura del 

Comune di Reggio Emilia 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 

Circolazione con carrelli 
manuali per trasporto 

pratiche edilizie 
Presenza persone Presenza persone Investimento e urto 1 1 1 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie, mediante carrelli 

manuali, da parte del Committente. 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area Attività Committente 

Attività Impresa 

Appaltatrice 

Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Movimentazione 
scaffalature mobili su 

rotaie 
Presenza persone Schiacciamento e urto 1 3 3 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle scaffalature 

mobili, sospendendo se necessario le 

attività. 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 

Movimentazione 
scaffalature mobili su 

rotaie 
Presenza persone Presenza persone Schiacciamento e urto 1 3 3 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

scaffalature mobili da parte del 

Committente, sospendendo se 

necessario le proprie attività. 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Utilizzo di scala per la 
movimentazione 

delle pratiche edilizie 
poste in altezza su 

scaffalature 

Presenza persone 

Caduta di materiale dall’alto 

Caduta di persone dall’alto 

Urto 

1 2 2 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia si mantiene a distanza di 

sicurezza dalla zona di 

movimentazione delle pratiche edilizie 

in altezza, mediante scala, 

sospendendo se necessario le attività. 

Divieto di utilizzare l’attrezzatura del 

Comune di Reggio Emilia 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 

Utilizzo di scala per la 
movimentazione delle 

pratiche edilizie poste in 
altezza su scaffalature 

Presenza persone Presenza persone 

Caduta di materiale dall’alto 

Caduta di persone dall’alto 

Urto 

1 2 2 

Il personale delle imprese appaltatrici 

si mantiene a distanza di sicurezza 

dalla zona di movimentazione delle 

pratiche edilizie in altezza, mediante 

scala, da parte del Committente. 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi e di 

lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 

Presenza di cassetti e 
ante aperte delle 

scaffalature 
Presenza persone Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Mantenere sempre le ante e i cassetti 

delle scaffalature chiusi dopo l’utilizzo- 

Luoghi di 

lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Presenza di cassetti e 
ante aperte delle 

scaffalature 
Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Mantenere sempre le ante e i cassetti 

delle scaffalature chiusi dopo l’utilizzo- 

Luoghi di 

lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza di cavi a terra Presenza persone Presenza persone Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Se possibile rimuovere, oppure 

segnalare eventuali cavi a terra 

Luoghi di 

lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Presenza di cavi a 
terra 

Presenza persone Urto e Inciampo 1 2 2 

Prestare particolare attenzione alla 

presenza di ostacoli. 

Se possibile rimuovere, oppure 

segnalare eventuali cavi a terra 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 
Presenza persone 

Circolazione e 
manovra dei mezzi 

Presenza persone Investimento e urto 1 3 3 

Il personale delle imprese appaltatrici 

deve rispettare le norme imposte dal 

codice della strada. 

Accesso alle aree di proprietà del 

Comune di Reggio Emilia previa 

autorizzazione del responsabile della 

Committenza. 

Circolazione a passo d’uomo entro le 

aree di proprietà del Comune di 

Reggio Emilia. 

Mantenersi a distanza da veicoli in 

movimento; dovendosi avvicinare, 

richiamare sempre l’attenzione del 

conducente quando ci si avvicini al 

mezzo. 

Le manovre dei mezzi in retromarcia o 

comunque con scarsa visibilità devono 

essere coadiuvate a terra da altri 

addetti. 
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Tipologie di 

rischio 
Reparto / Area 

Attività Committente 
Attività Impresa 

Appaltatrice 
Attività di altre imprese 

presenti all’interno delle sedi 

comunali 

Rischi generati 

dall'interferenza 
P D R Misure di prevenzione 

Comune di Reggio Emilia ______________ 

Luoghi e 

attrezzature 

di lavoro 

Polo Archivistico 

Via Dante 11 

Circolazione e 
manovra dei mezzi 

Presenza persone Presenza persone Investimento e urto 1 3 3 

Il personale del Comune di Reggio 

Emilia deve rispettare le norme 

imposte dal codice della strada. 

Circolazione a passo d’uomo entro le 

aree di proprietà del Comune di 

Reggio Emilia. 

Mantenersi a distanza da veicoli in 

movimento; dovendosi avvicinare, 

richiamare sempre l’attenzione del 

conducente quando ci si avvicini al 

mezzo. 

Le manovre dei mezzi in retromarcia o 

comunque con scarsa visibilità devono 

essere coadiuvate a terra da altri 

addetti. 
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DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 
 

I dispositivi di protezione di seguito riportati sono quelli destinati a proteggere dai rischi residui che sono 

originati dalla interferenza delle lavorazioni, e non quelli specifici dell’attività delle imprese appaltatrici, per i 

quali ciascuna impresa avrà provveduto alla individuazione e consegna sulla base della propria valutazione 

dei rischi (art. 28 del D.Lgs. 81/08). 

 

Elenco dei dispositivi di protezione individuale individuati sulla base del presente documento: 

• Indumento ad alta visibilità 

• Scarpe antinfortunistiche 
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COSTI PER LA SICUREZZA 
 

I costi della sicurezza si riferiscono ai costi relativi alle misure preventive e protettive necessarie ad eliminare 

o ridurre al minimo i rischi di interferenza.  

Nel caso in cui, durante lo svolgimento della fornitura, si rendesse necessario apportare varianti al contratto, 

la Committenza procederà all’aggiornamento del DUVRI e, se necessario, dei relativi costi della sicurezza. 

I costi della sicurezza sono quantificati e non assoggettati a ribasso d’asta. Sono quantificabili come costi 

della sicurezza tutte quelle misure preventive e protettive necessarie per l’eliminazione o la riduzione dei rischi 

interferenti individuate nel DUVRI. 

La stima riportata nelle tabelle che seguono, è eseguita in forma analitica per voci singole, a corpo o a misura, 

basata su prezziario ufficiale (Prezziario Regionale ER di cui alla DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA 

REGIONALE 09 APRILE 2018, N. 512 – Approvazione Elenco regionale dei prezzi delle opere pubbliche e di 

difesa del suolo della Regione Emilia-Romagna come previsto dall'art. 33 della L.R. n. 18/2016). 

 

 

COSTI DELLA SICUREZZA 

Voce di costo 
Costo 

unitario 
UdM Durata Quantità 

Costo 
totale 

DPI  

Indumenti di sicurezza segnaletici ad alta visibilità 

caratterizzati dall'apposizione di pellicole microprismatiche 

riflettenti e infrangibili, conformi alla normativa EN 340 e EN 

471. 

Gilet in maglia di poliestere 120 g. 

Costo di utilizzo mensile. 

0,69 

€/mese 
cad. 

144 

Mesi 
1 99,36 € 

Scarpa a norma UNI EN ISO 20345, antistatica, con tomaia 

in pelle scamosciata e tessuto, fodera traspirante, suola di 

usura in PU compatto antiabrasione ed ergonomica, lamina 

antiforo flessibile in materiale composito, puntale con 

membrana traspirante, amagnetico, anallergico e 

anticorrosivo, categoria di protezione S1P, priva di parti 

metalliche. 

Costo di utilizzo mensile. 

7,13 

€/mese 
cad. 

144 

Mesi 
1 1026,72 € 

TOTALE COSTI SICUREZZA PER MISURA DI GESTIONE 
INTERFERENZE 

1126,08 € 
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SCHEDA DI INFORMAZIONE RISCHI E MISURE DI 
PREVENZIONE ED EMERGENZA NEGLI AMBIENTI DI LAVORO 

((AArrtt..  2266  ccoommmmaa  11,,  lleetttteerraa  bb  ddeell  DD..LLggss  8811//0088))  

 
 

Le informazioni, qui presenti, devono essere trasmesse a tutto il vostro personale operante presso la nostra sede, al 

fine di salvaguardarne la salute e sicurezza durante lo svolgimento del lavoro, oggetto del contratto di appalto. 

 

• INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE 

 

Committente: COMUNE DI REGGIO EMILIA – SERVIZI AFFARI ISTITUZIONALI 

 

Sede operativa: lo svolgimento di questa attività prevede che il personale delle imprese appaltatrici operino presso: 

• Archivio Generale - via Mazzacurati, 11 a Reggio nell’Emilia; 

• Sede Comunale - via Emilia San Pietro, 12 a Reggio nell’Emilia; 

• Polo Archivistico gestito da Istoreco - via Dante, 11 a Reggio nell’Emilia; 

 

 

Referente appalto: _____________________________ 

 

 

Persona della Committente cui fare riferimento in caso di necessità: __________________________ 
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• DISPOSIZIONI GENERALI  

 

1. I lavoratori delle imprese appaltatrici devono indossare il cartellino di riconoscimento. 

2. Rendere edotto il personale addetto sia dei rischi specifici che delle misure di prevenzione e di emergenza 

descritte nel presente documento connessi con l’esecuzione dei lavori. 

3. Operare senza alterare in alcun modo le caratteristiche ed i livelli di sicurezza e di protezione degli ambienti di 

lavoro nonché delle macchine/attrezzature e/o impianti sopracitati. 

4. Segnalare tempestivamente al referente della Committenza le situazioni di emergenza o le anomalie che 

venissero a determinarsi, nel corso o a causa dell’esecuzione dei lavori in oggetto, fermo restando il suo obbligo di 

adoperarsi, nei limiti delle specifiche competenze e dei mezzi a disposizione, per la prevenzione dei rischi e per la 

riduzione al minimo di danni. 

5. E’ obbligatorio eseguire i lavori rispettando tutte le norme di sicurezza applicabili agli stessi e nel rispetto del 

proprio documento di valutazione dei rischi.  

6. E’ obbligatorio negli spostamenti all’interno degli ambienti, di seguire i percorsi appositamente predisposti, 

evitando di ingombrarli con materiali o attrezzature  

7. E’ obbligatorio interrompere immediatamente qualsiasi attività qualora la stessa possa mettere in pericolo 

l’incolumità di terze persone, anche se queste fossero entrate volontariamente all’interno delle aree appositamente 

delimitate allo scopo. 

8. E’ vietato di lasciare abbandonati attrezzi, materiali o prodotti necessari alla esecuzione del lavoro potenzialmente 

fonte di pericolo al fine di evitare che possano essere usati impropriamente da altre persone, in particolar modo la 

zona di lavoro dovrà essere messa in sicurezza al termine di ogni turno di lavoro. Non si lasceranno mai 

abbandonati gli attrezzi, materiali o prodotti in posizione di equilibrio instabile o in luoghi di transito. 

9. E’ vietato di utilizzare tutte le attrezzature di proprietà della Committenza., salvo sua esplicita autorizzazione, 

eventuali deroghe verranno valutate al bisogno. Resta inteso che i danni provocati dal cattivo utilizzo 

dell’attrezzatura saranno a carico dell’appaltatore. 

10. È vietato ingombrare con materiale o attrezzature le uscite di sicurezza e l’accesso agli estintori ed idranti. Fanno 

eccezione solo i casi in cui gli interventi delle imprese appaltatrici riguardino direttamente le uscite o i presidi 

antincendio. 

11. E’ tassativamente vietato rimuovere o modificare, senza autorizzazione da parte del responsabile del servizio di 

prevenzione e protezione della Committente, qualsiasi dispositivo di protezione posto sulle macchine, attrezzature 

o sui luoghi di lavoro. 

12. È vietato compiere, di propria iniziativa, manovre ed operazioni che non siano di propria competenza e che 

possono perciò compromettere anche la sicurezza di altre persone 

13. È obbligatorio il rispetto del divieto di mangiare e fumare sui luoghi di lavoro, ad eccezione dei luoghi 

appositamente destinati allo scopo. 

14. E’ vietato abbandonare all’interno o all’esterno delle aree della Committente imballaggi, apparecchiature o 

materiali in genere. Tali elementi vanno allontanati direttamente dalle imprese appaltatrici. 

15. È vietato l’accesso a locali e ambienti diversi da quelli oggetto dell’appalto. 

16. E’ obbligatorio di rispettare i cartelli segnalatori ed indicatori esposti. 

17. E’ vietato mangiare, bere e fumare all’interno degli ambienti di lavoro al chiuso; 

18. E’ obbligatorio fare uso dei dispositivi di protezione individuale secondo la valutazione dei rischi dell’appaltatore. 

19. E’ obbligatorio utilizzare i D.P.I. adeguati specifici per la lavorazione che si compie. Nei locali della Committenza si 

dispone l’utilizzo di scarpe antinfortunistiche con puntale rinforzato. 
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MISURE DI EMERGENZE 

 

1. Il Piano di Emergenza è disponibile su richiesta presso gli uffici del Comune di Reggio Emilia. Si dispone 

comunque di attenersi strettamente alle seguenti disposizioni: 

- In caso di avvistamento di situazioni di emergenza di qualunque natura l’appaltatrice è tenuta ad 

avvisare immediatamente il responsabile della vigilanza che provvederà all’immediata attivazione delle 

corrette procedure di gestione dell’emergenza. 

- Negli ambienti di lavoro sono esposte le planimetrie riportanti il piano di emergenza (si invita pertanto 

tutto il personale a prenderne visione) 

- In caso di emergenza gli addetti della appaltatrice dovranno provvedere ad abbandonare il proprio posto 

di lavoro, in modo ordinato, cercando, se la situazione lo permette di spegnere le attrezzature, ed uscire 

dallo stabilimento dalle porte indicate come uscita di sicurezza. Una volta usciti dovranno radunarsi nel 

punto di raccolta, appositamente segnalato. 

- Le cassette del pronto soccorso si trovano in tutti gli ambienti di lavoro; in caso di necessità rivolgersi al 

responsabile dei servizi della impresa appaltatrice. Il contenuto della cassetta di pronto soccorso è 

conforme alle vigenti disposizioni normative. 

- Occorre assolutamente evitare qualsiasi operazione che possa generare pericoli di incendio, ridurre al 

minimo necessario l’utilizzo di fiamme libere o la presenza di materiali infiammabili. 

 

 
Piano di primo soccorso – in caso di infortunio o malore 

 
a) infortuni gravi o malori 

In caso di infortunio o malore, chiunque si trova nelle vicinanze della/e persona/e: 

▪ effettua la chiamata telefonica al numero 118 e avverte un Addetto alle Emergenze 

▪ arresta, se ne ha le conoscenze e la capacità di farlo senza esporsi lui stesso al rischio, la macchina e/o 

strumento che può aver causato l'infortunio e che può causare ancora eventuali danni. 

▪ chiede l’intervento di un Addetto all’Emergenza e gli fornisce informazioni in merito allo stato di coscienza e respiro. 

▪ non deve cercare di spostare la vittima, eccezion fatta per i casi in cui un imminente pericolo lo giustifica e se è in 

grado di farlo con sicurezza 

▪ nell'attesa dell’intervento: 

• invia una persona sulla strada pubblica, facendo verificare che l’accesso sia sgombro per l’eventuale transito 

di autoambulanza 

• tiene lontano dall'infortunato le persone non coinvolte 

• reperisce informazioni dai presenti sull'infortunio accaduto o sul malore occorso senza porre domande 

inquisitorie all'infortunato.  

 
b) infortuni lievi o malore - evidente assenza di controindicazioni alla movimentazione dell’infortunato 

La tipologia d'infortunio è trattabile in loco e gli Addetti alle Emergenze: 

▪ evitano di esporsi loro stessi al rischio  

▪ si accertano dell'entità dell'infortunio o malore 

▪ allontanano o eliminano rischi potenziali (incendi, etc.) 

▪ riconoscono e trattano immediatamente le lesioni più gravi, prestando immediatamente soccorso utilizzando i 

presidi sanitari a disposizione  

▪ fanno assumere al paziente la posizione più idonea; 
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▪ riconoscono l'insufficienza respiratoria (praticando eventualmente rianimazione cardiopolmonare - RCP), 

provvedendo a liberare le vie respiratorie se ostruite; 

▪ riconoscono le varie emorragie, arteriose, venose, interne ed arrestarle con tecnica adatta. 

 

Cosa NON si deve fare: 

▪ muovere i feriti senza aver valutato i danni 

▪ caricarli su mezzi di fortuna 

▪ lasciare o mettere il ferito in posizioni scorrette 

▪ somministrare alcuna bevanda a soggetti privi di conoscenza 

▪ muovere un traumatizzato senza un adeguato numero di soccorritori 

▪ riunirsi attorno al ferito generando confusione 

▪ fermarsi alle lesioni più evidenti senza assicurarsi sulla presenza eventuale di altri sintomi indici di danni più gravi. 

 

 
Piano di emergenza incendio 
Segnalazione dell'incendio 

Chi individua un principio d'incendio: 

▪ avverte un Addetto alle Emergenze incendi 

▪ se non c'è alcun componente della squadra antincendio nelle vicinanze pronto ad intervenire:  

▪ se l’incendio è di modesta entità e non interessa zone pericolose, deve intervenire spegnendo l'incendio con un 

estintore, sempre che abbia la capacità e le conoscenze per farlo e senza mettere a repentaglio la propria 

incolumità fisica o quella di altre persone e soprattutto se l’intervento è risolutore. 

▪ se l’incendio è di entità significativa, chiama i Vigili del Fuoco al numero 115. 

▪ attivare la procedura di primo soccorso sanitario in caso di rilevazione di infortuni. 

 

 
 
Evacuazione 

In caso di necessità di evacuazione tutto il personale deve uscire dalla struttura e il preposto deve verificare che tutti 

abbiano avvertito l’ordine di evacuazione e che si rechino al punto di raccolta 
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• RISCHI PRESENTI ALL’INTERNO DELL’ARCHIVIO GENERALE, DELLA SEDE COMUNALE E DEL POLO 
ARCHIVISTICO E DISPOSIZIONI PREVENTIVE E PROTETTIVE 

 

1. Nella struttura dell’Archivio Generale e nella sede Comunale sono presenti rampe di scale. Vi è quindi il rischio 

di scivolamento e caduta. Tutte le scale sono dotate di corrimani. Si raccomanda la massima attenzione nella 

percorrenza di tali scale. 

2. Sono presenti scaffalature contenenti materiale cartaceo di varia natura che nonostante siano fissate, possono 

creare il rischio di caduta di materiale dall’alto. 

3. Le scaffalature sono di norma fissate a parete o a terra. Se si dovesse riscontrare qualche anomalia, contattare 

ed avvisare il referente della Committente. 

4. Negli ambienti di lavoro sono presenti attrezzature elettriche da ufficio (stampanti, fotocopiatrici, computer) con 

rischio di elettrocuzione in caso di utilizzo scorretto. 

5. I pavimenti possono essere scivolosi a causa dello sversamento di prodotti liquidi o in caso di lavaggio. 

6. Nell’area adiacente all’ingresso presso il Polo Archivistico è possibile la presenza di passaggio di mezzi 

nell’area cortiliva e per cui è obbligatorio porre la massima attenzione durante il transito a piedi.  

7. Presenza di carrellini per la movimentazione di documenti e materiali. 

8. Le uscite di sicurezza sono segnalate e devono sempre rimanere sgombre. 

9. In tutti gli ambienti ci sono estintori portatili il cui utilizzo improprio arrecare danni a personale o utenti. Per cui 

solo il personale formato è autorizzato ad utilizzare gli estintori. 

10. Limitare il più possibile la movimentazione manuale di documenti.  

11. Non mantenere la stessa posizione eretta, in piedi per tempi prolungati. 

 

 

 

 

Per la Committente: 

 

___________________________ 

 

 

L’impresa Appaltatrice dichiara di aver ricevuto le informazioni sui rischi da parte della Committente ed ha l’obbligo di 

attenersi scrupolosamente alle norme di prevenzione infortuni ed igiene del lavoro a rispettare il divieto di accesso alle 

aree segnalate, all’utilizzo di attrezzature conformi alle normative in vigore ed al rispetto di quanto contenuto nel 

presente documento. 

 

Luogo, data      Per presa visione ed accettazione l’impresa appaltatrice 

         (Timbro e Firma) 

 

 

__________________________________________ 

 


